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 ПАСПОРТ ИОЦ МБОУ «ЦО № 34» 
 
Название учреждения – Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное учреждение  « Центр образования № 34» 
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Учебный корпус № 1 
Почтовый адрес: 300026, г. Тула, Ул. Болдина, д.100 
Телефон  +7 (4872) 21-95-98;        +7 (4872) 22-34-25 
Учебный корпус №2  
Почтовый адрес: 300026, г. Тула, Ф.Энгельса, д.68  
Телефон- (4872) 353-624 
 
 
Лазарева Людмила Викторовна, директор МБОУ  «ЦО №34» 
 
Щедрина Валерия Владимировна, заведующая библиотекой 
(директор ИОЦ)  МБОУ « ЦО №34» 
Соколова Анна Петровна, библиотекарь ИОЦ МБОУ  «ЦО №34» 
Пупшис Татьяна Александровна, библиотекарь ИОЦ МБОУ  «ЦО 
№34» 
 
 
Дата заполнения – 29.08.2022 г. 

1. Общие сведения 

Учебный корпус № 1 
1.1. Год основания библиотеки -  1962.; ИОЦ – 2013 
1.2. Этаж- 2 
1.3. Общая площадь- 70,8 м 2  
1.4. Под ИОЦ отведено специально помещение; 
1.5. Читальный зал совмещен с абонементом; 
1.6. Материально-техническое обеспечение ИОЦ: 
компьютер – 1 шт.,  
ноутбук –1 шт., 
МФУ – 2 шт., 
TV панель (samsung) – 1шт.; 
стол библиотекаря – 2 шт., 
стенд библиотечный информационный – 1шт., 
стол-кафедра для выдачи книг – 1 шт., 
стеллаж двусторонний – 18 шт., 
стеллаж односторонний – 15 шт. 
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Учебный корпус № 2 
1.1. Год основания библиотеки -  1962.; ИОЦ – 2013 
1.2. Этаж- 2 
1.3. Общая площадь- 48,5 м 2  
1.4. Под ИОЦ отведено специально помещение; 
1.5. Читальный зал совмещен с абонементом; 
1.6. Материально-техническое обеспечение ИОЦ: 
ноутбук – 1 шт., 
стол библиотекаря – 2 шт., 
стенд библиотечный информационный – 1шт., 
стол-кафедра для выдачи книг – 1 шт., 
стеллаж двусторонний – 4 шт., 
стеллаж односторонний – 36 шт. 
 
2. Сведения о кадрах 
2.1. Штат ИОЦ – 3 человека 
2.2. Базовое образование заведующего ИОЦ - высшее техническое  
2.2.1. Базовое образование сотрудников ИОЦ –  высшее 
педагогическое, среднее 
3. Стаж библиотечной работы заведующего ИОЦ  
2.3.1. Стаж библиотечной работы каждого сотрудника ИБЦ   
2.4. Стаж работы заведующего ИОЦ – 16 лет. 
2.4.1. Стаж работы в данном образовательном учреждении 
сотрудников ИОЦ – 32год, 8 лет, 
2.5. Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего ИОЦ – без категории 
2.5.1. Разряд оплаты труда по ЕТС библиотекаря ИОЦ – высшая 
квалификационная категория, без категории 
2.6. Повышение квалификации: курсы и стажировки (фамилия 
обучившегося, организация, год проведения)  
Щедрина Валерия Владимировна, заведующая ИОЦ МБОУ «ЦО №34» 
ООО «Региональный центр повышения квалификации» «Педагог 
дополнительного образования (включая старшего)» диплом № 
622411763754, 2020г. 
Соколова Анна Петровна, библиотекарь ИОЦ МБОУ«ЦО №34»  ИПК и 
ППРО, 2015 г ,   
Пупшис Татьяна Александровна, библиотекарь ИОЦ МБОУ«ЦО №34» 
ИПК и ППРО,2015 г ., ООО «Региональный центр повышения 
квалификации» «Педагог дополнительного образования (включая 
старшего)» диплом № 622411763757, 2020г. 
2.7. Владение компьютером: да. 

 

3. График работы – понедельник - пятница с 9.00 до 17.00 



4. Наличие нормативных документов  
4.1 План работы ИОЦ- да . 
4.2.Программа развития ИОЦ – да.  
4.3.Положение об ИОЦ – да. 
4.4 Правила пользования ИОЦ- да, 
4.5 Правила пользования учебниками ИОЦ - да, 
4.6 Должностная инструкция заведующего ИОЦ- да, 
4.7 Должностная инструкция библиотекаря ИОЦ - да 
 
5. Наличие отчетной документации: 
5.1 Книга суммарного учета основного фонда -да, 
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда- да, 
5.3 Инвентарные книги - да, 
5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных- 
да. 
5.5 Дневник работы ИОЦ- да, 
5.7 Тетрадь выдачи учебников по классам - да, 
5.8 Папки актов движения фонда - да, 
5.9 Книга суммарного учета документов на различных носителях 
информации- да. 
 
6. Сведения о фонде 

Учебный корпус № 1 
6.1. Основной фонд ИОЦ (экз.)- 34434 
6.1.1Естественные науки (экз.) - 7095 
6.1.2 Прикладные науки (экз.) - 521 
6.1.3 Общественные и гуманитарные науки, литература 
универсального содержания, в том числе педагогические науки (экз.) 
- 4742 
6.1.4 Художественная литература (экз.) - 14782 
6.1.5.  Литература для дошкольников и учащихся 1-2-х классов (экз.) 
– 324 
6.1.6. Литература на электронных носителях – 1385 
6.1.7. Электронные учебники – 230 (подключений) 
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-
библиографической классификацией частично, 
6.3 Учебный фонд ИОЦ (экз.) – 31206 
6.3.1 Расстановка учебного фонда по предметам, по классам, 
Учебный корпус № 2 
6.1. Основной фонд ИОЦ (экз.)- 17641 
6.1.1Естественные науки (экз.) - 1095 
6.1.2 Прикладные науки (экз.) - 425 
6.1.3 Общественные и гуманитарные науки, литература 



универсального содержания, в том числе педагогические науки (экз.) 
- 837 
6.1.4 Художественная литература (экз.) - 13690 
6.1.5.  Литература для дошкольников и учащихся 1-2-х классов (экз.) 
– 1024 
6.1.6. Литература на электронных носителях – 311 
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-
библиографической классификацией частично, 
6.3 Учебный фонд ИОЦ (экз.) – 16052 
6.3.1 Расстановка учебного фонда по предметам, по классам, 
 
7. Справочно-библиографический аппарат ИОЦ (примерный 
объем в карточках) 
7.1 Тематические картотеки и подборки материалов;  
7.2 Картотека учебной литературы; 
 
8. Массовая работа: 

Учебный корпус № 1 
8.1. Общее количество мероприятий (за год) -56 
8.2. В том числе:  
для учащихся начальной школы- 32 
для учащихся средней школы - 18 
для учащихся старшей школы - 6 
8.3 Виды массовых мероприятий - литературные вечера, 
литературно-поэтические композиции, викторины, конкурсы 
чтецов, беседы,  часы общения, презентации, просмотры 
документальных передач и фильмов, слайд-шоу, библиоквесты. 
 
Учебный корпус №  
8.1. Общее количество мероприятий (за год) -42 
8.2. В том числе:  
для учащихся начальной школы- 22 
для учащихся средней школы - 14 
для учащихся старшей школы - 6 
8.3 Виды массовых мероприятий - литературные вечера, 
литературно-поэтические композиции, викторины, конкурсы 
чтецов, беседы,  часы общения, презентации, просмотры 
документальных передач и фильмов, слайд-шоу, библиоквесты. 
 
9. Выставочная работа 

Учебный корпус № 1 
9.1. Общее количество книжных выставок (за год)- 48 



9.2. Основные выставочные работы  «Юбилейные и знаменательные 
даты» - 41 
Учебный корпус № 1 
9.1. Общее количество книжных выставок (за год)- 37 
9.2. Основные выставочные работы  «Юбилейные и знаменательные 
даты» - 33 
 
10. Индивидуальная работа с читателями 

10.1 Виды индивидуальной работы - рекомендательные беседы при 
выдаче книг, беседы о прочитанном, рекламные беседы о новых 
книгах, о правилах пользования ИОЦ, беседы о популярных 
библиотечных блогах, сайтах и электронных библиотеках.  

 
11.Читатели ИОЦ 

Количество по группам: 
учащихся начальной школы - 660 
учащихся средней школы - 784 
учащихся старшей школы -170 
педагогических работников - 119 
 
12.Основные контрольные показатели 

 Книговыдача (за год) - 24521 
 Книгообеспеченность – 32,9 
 Обращаемость основного фонда (без учебников) - 0,4 
 Посещаемость – 11,3 
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