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1. O01mme moJI0KeHus

1.1. Tlomoxxenne paspaborano Ha ocHoBe llopsiaka ydera OMOIHMOTEYHOTO
donna (ITpukaz Munkynetypsl PO ot 08.10.2012 N 1077)

1.2. Vder pokymMeHTOB OubmuoredyHoro ¢oHIa SBISETCS OCHOBOH
OTYETHOCTH U IUIAHUPOBAHUS JIEATEIBHOCTH OWOJIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET
00€eCIeYeHHIO €T0 COXPaHHOCTH.

1.3.Yuer BKJIIOYAET PETUCTPALMIO  IOCTYIUIEHHS  JOKYMEHTOB B
OonbnmuoTeunbiit GoHA, WX BBHIOBITHS W3 (OHAA, UTOTOBHIE JaHHBIC O BEIIMYUHE
(o0Beme) Bcero 6mOIMoTeYHOro (POH/IA U €T0 TI0APaA3IeTIOB, CTOMMOCTE (OHA.

1.4. Yuety noanexar Bce JOKYMEHTBI, TOCTyHaromue B GoH OUOIMOTEKN U
BbIOBIBatolMe U3 GoHaa OUOIMOTEKH, HE3AaBUCUMO OT BHIa HOCUTETIS.

1.5.Yuer [OKyMEHTOB BeOETCS B pErucrpax WHAUBUAYAIbHOTO U
CYMMapHOTO y4€Ta B TPAIUIIMOHHOM U (WJIH) DJIEKTPOHHOM BHUJIC.

1.5.1.PeructpaMu  WHIWBHUIYaTbHOTO y4e€Ta JOKYMEHTOB  SIBIISIFOTCS:
WHBEHTApHAsl KHUTA, YUYE€THbIC KapTOYKW YIEOHHWKOB, KAPTOUKA PETHCTPAIUH IS
razeT, )KypHaJIOB. PerucTpbl HHIUBHYa IbHOTO yUeTa TIOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO
doHIa comepKaT PEKBU3UTHL, WACHTHPHUIMPYIONINE KAXIBIH JOKYMEHT C
yKa3aHWEM CBEIEHUH O TIOCTYIUIEHHH JOKYMEHTa W O €ro BBIOBITUH U3
oubsmoreuHoro Goxma.

1.5.2.PeructpaMu CyMMapHOTO ydeTa JOKYMEHTOB SIBJSIETCS KHHra
CyMMapHOTro y4yeTa 6uOanoTe4Horo goxga (OCHOBHOTO, y4eOHOTO, SJIEKTPOHHBIX
W3IaHUMN ).

1.6. B Oubmuorexke OV yuer kaxaoro (oHaa: OCHOBHOTO, y4eOHOTrO,
AIIEKTPOHHBIX TJOKYMEHTOB BEAETCS OTAEIBHO.

2. Yder nocTynjieHusi J0KyMEHTOB B OM01MOTeYHbI (PoH

2.1.JIokyMeHTBI IOCTYIAIOT B OMOJMOTEKY U BKIIFOUYAIOTCS B OMOIMOTEUHBIN
dboHA B pe3yibTaTe MOKYIMKH, OJMUCKH, 0OMEHA, TapeHus, TOKEPTBOBAHMUSI.

2.2. JIOKyMEHTbl TMPUHUMAIOTCSI MO TMEPBUYHBIM YUYETHBIM JOKYMEHTaM
(HakJIaaHas!, aKT), BKIOYAIOUUM CITUCOK MOCTYTICHUH.

2.2.1.1lpueM JOKYMEHTOB, MOCTyHaOIUX B OUOIMOTEKY O€3 MEepBUYHBIX
JOKYMEHTOB Ha 0€3B03Me3/IHOI ocHOBe (0e3BO3ME3[HBIE TMOCTYIUICHUS U3
HEU3BECTHBIX M AHOHUMHBIX HCTOYHUKOB), OGOPMISIETCS aKTOM O IpHUeMe
JTIOKYMEHTOB.

2.2.2 IlpueM AOKYMEHTOB, MOCTYHAIOMINX B OMOTUOTEKY OT FOPUIUIECKOTO,
¢u3znyeckoro auIa B BUJAE Japa C yKa3aHHEM €ro Ha3HAuYeHUs JAJIsl MOIMOJIHEHUS
oubnaroTeyHoro ¢pouaa, 0hOpMISIETCS JOTOBOPOM MOKEPTBOBAHMSI B COOTBETCTBUU
¢ I'paxxnanckum konexcom PD (ct. 574, 582).

2.2.3.1lpueM TOKYMEHTOB OT YHMTaTelied B3aMEH YTEPSHHBIX U MPU3HAHHBIX
PaBHOLIEHHBIMU YTpaueHHBbIM 0(OPMIIIETCS aKTOM O MpHUEME JTOKYMEHTOB B3aMeH
yTepsHHbIX. B akTe yka3piBaeTcs (QpaMuius, WHULMAIBI YUTATENsS, CBEIECHUS 00



YTEPSHHBIX HM3AaHUAX (PETUCTPALMOHHBIA HOMEp, KpaTkoe OmOnuorpadudeckoe
OMHMCaHWEe W3JaHUs, LI€HA), CBEACHUS O MPHUHATHIX M3AaHUSAX (KpaTkoe
oubsmorpaduueckoe OMUCAHUE M3JIaHMs, IIeHA), TMOJNUCH YUTaTeNs U
MPUHUMAIOIEH CTOPOHBI.

2.3. JIOKyMeHTbI, MOCTyMNaroume B OMOIMOTEKY, MOJIEKAT CYMMapHOMY
yUery.

2.3.1.CBenenuss 0 BKJIOYaeMbIX B OHUOMHMOTEYHBIM (OHI JTOKYMEHTaxX
(GuKCHpYIOTCA B KHUT€ CyMMapHOTro ydera 6u0anoTeqHoro (GoHaa.

Peructpsl cymmapHOro y4era JOJKHBI HMMETh 3aroJIOBOYHBIC JaHHBIC:
HAaMMEHOBAaHUE PETUCTPA, HANMEHOBAHNE OPTaHU3AINH, TToIpa3aenieHus. B peructp
BITMCHIBAIOTCS TAHHBIE O TIOCTYIMBIICH MAPTUH JOKYMEHTOB: JaTa U MOPSIKOBBIN
HOMEp 3amucu (MOPSAKOBBIM HOMEP 3alUCU €KEeroAHo HauuHaercs ¢ Ne 1),
WCTOYHUK TIOCTYIUICHHWsI, HOMEp U JlaTa TEPBUYHOTO YUYETHOTO JIOKYMEHTA,
KOJIMYECTBO MOCTYMUBIINX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

2.4 NupuBUyalibHBIN yUeT JOKYMEHTOB OCHOBHOTO (hOH/Aa OCYIIIECTBIISAETCS
NyTeM TMPUCBOEHUS KaXIAOMY OK3EMIUISIPY JOKYMEHTAa PETrUCTPaAIlMOHHOIO
(uHBeHTapHOr0) HOMepa. VIHBEeHTapHbIN HOMEDP 3aKpeIuIsieTcs 3a JOKYMEHTOM Ha
BCE BpeMs ero HaxoxiaeHuss B (ouae Oubnuorexku. VHBeHTapHBIE HOMEpa
UCKIIIOUEHHbIX M3 (OHJa JOKYMEHTOB HE NPHUCBAMBAIOTCS BHOBb MPUHSTHIM
JIOKyMEHTaM.

HNuBeHTapHBIE HOMEpPA MPOCTABISIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HA JOKYMEHTaX U
OTPAXAIOTCSI B PETUCTPE HHAMBUAYATHLHOTO y4YeTa JOKYMEHTOB-WHBEHTAPHOU
KHHTE.

Peructpsl MHANBUAYATHLHOTO YUYeTa JOJDKHBI UIMETh 3ar0JIOBOYHBIC JaHHBIC:
HAUMEHOBAaHHWE  PETHCTPA, HAWMEHOBAaHWE  OpPTaHU3AIHMH, CTPYKTYPHOTO
nojpasnenieHus. B perucTp BOUCHIBAIOTCS JaHHBIC O KaXKIOM JIOKYMEHTE: Jara
3alUCU B PETUCTpE, PErUCTPAlMOHHBIA HOMeEp, KpaTkoe Oubimorpaduueckoe
onucaHue JOKyMeHTa (aBTOp, 3arjiaBue, TOM, YaCTh, BHIITYCK, MECTO U TOJ] U3/1aHUS ),
1[eHa JOKYMEHTa, YKa3aHHasi B COIPOBOJUTEIHHOM JJOKYMEHTE.

2.5. NnpuBunyanbHbld y4eT yd4eOHOro (oHaa Benercss Oe3MHBEHTApHBIM
Croco0OM B yYETHOM KapTOTEKE.

2.5.1.Ha xaxnoe HauMEHOBaHME y4eOHMKA 3aBOJUTCS OTHAENbHAs y4eTHas
kapTouka. Kaprouka comepXUT Cleayrolue CBEICHUs: PETUCTPALMOHHBIA HOMED,
oubnuorpaduueckoe onvcaHue yuyeOHWKa, J1aTa 3alvCh, CBEJACHHUS O KOJUYECTBE
MOCTYNMUBIINX YYCOHHKOB C yKa3aHHWEM IIEHBI U CyMMBbI, HOMep 3anucu B Kawure
CYMMapHOTO y4eTa, KOJIMYECTBO IK3EMIUIIPOB, BHIOBIBIINX M COCTOSIINX HA y4deTe.
J171st KOHTPOJISI COXPAHHOCTH YYETHBIX KAPTOUEK OHU PETUCTPUPYIOTCS B «OKypHaie
pETHCTpallid YYETHBIX KApTOUYEK YyYeOHWKOB». PerucrparmoHHBIA HOMEp U3
KypHajla TIEPEHOCUTCS Ha YYETHYI0 KapTouky. Ha yueOHuKe wam ydeOHOM
nocoOuu,  YYTEHHOM  O€3MHBEHTAapHbIM  METOAOM,  PETrUCTPAlMOHHBIN
(MHBEHTapHbBIN) HOMEP HE MPOCTABIISIETCS.

2.6. UluauBuayalibHBIA ~ YYET  MEPUOJAMYECKUX  M3JIaHUW  BeAeTCs B
PErUCTPALIMOHHON KAapTOTEKE MEePUOAMYECKUX HU3JIaHUW, MpEeAHA3HAYEHHOU IS
yudeTa Ka)KJJ0ro Ha3BaHUs U KaXKI0TO 9K3EeMILISIpa, UM B aBTOMaTU3UPOBAHHOM 0aze
JNaHHBIX. JIJsi mepuoanMYecKux M3JaHUN B KayeCTBE PETUCTPAIMOHHBIX HOMEPOB



MOTYT HCTIOJIb30BaThCS JTHO0BIC NACHTU(DUKAITMOHHBIE HOMEPAa: CUCTEMHBIN HOMED B
aBTOMATU3UPOBAHHON 0a3ze JaHHBIX, PErHMCTPALMOHHBIN (MOPSIKOBBIA) HOMEP
3aMUCH B PETUCTPAIIMOHHON KapTOTEKE.

2.7.JlokyMeHTbI, BKJIrOYaeMble B (poHI OuOmmuoreku, mapkupyrorcs. llpu
TOM MOTYT OBITh UCIIOJIB30BAHBI IITEMIENIN, MHIUBUIyAIbHbIE INTPUXOBbIE KOBI.
OcHOBHBIE TpeOOBaHMS, KOTOpPHIE JIOJDKHBI COOJIIOAATHCS MPU  MapKUPOBKE
JIOKYMEHTOB:  O00O3HAY€HUWE NPUHAMJICKHOCTH, OCTETUKA, JOJITOBEYHOCTH
MapKAPOBOYHOTO 3HAKA, COXPAHHOCTH TEKCTA WX APYroi 3HAKOBOW MH(GOPMAIIHH.

2.8.Ha noxymeHTax, SBISIOMIMUXCS MPUIOKEHHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEIIO U
€ro HEOTHEMJIEMON YaCThI0, IPOCTABJISIIOTCS TE K€ PEKBU3UTHI, UTO U HA OCHOBHOM
JIOKYMEHTE.

2.9. Ha npuHSATHIX IEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTAX MPOU3BOAUTCS 3alUCh,
MOATBEP)KIAIONIAS, YTO IMOCTYMHUBIINE TOKYMEHTHI MPUHSATHI B OMOJIMOTECYHBIN
dbon.

2.10.IlepBuuHble  y4e€THBIE  JIOKYMEHTBHI, MOATBEpKAaroniue  (pakT
NOCTYIJICHUS, TIEPEIaloTCs B OyXraiaTepuro JJIsl BKIFOUEHHUS B yueT OMOIMOTEUHOTO

dbonpa.

3. Y4eT BbIOBITHA TOKYMEHTOB U3 OHOJIHOTEYHOT0 (pOHIA

3.1.JloKkyMeHTBI BBIOBIBAIOT U3 OMOIMOTEYHOTO (POH/IA B CBSI3U C (PU3HUECKOM
yTpaTol WM YaCTHMYHOM, MO0 TMOJIHOM yTpaTod MOTPEOUTETHCKUX CBOMCTB.
BriObiBaromuye JOKYMEHTHI HCKIIOUAlOTCA U3 OubnmoredHoro ¢Gonaa u
CIUCBIBAIOTCSI C BO3MOXKHOCTBIO MOCEAYIOIIEH 0€3B03ME3AHOM Mepeaauu B Jpyrue
OnOIMoTEKM MO0 pean3aluu.

3.2.WckmoueHre NTOKYMEHTOB M3 OmOMmMoTedHoro (oHAa JOIMYCKaeTCs IO
CIEIYIOIIMM NpPUYMHAM: YTpara, BETXOCTb, JAE(PEKTHOCTb, YCTapeaocCTb IO
COJIEp’KaHUI0, HENPOPUIBHOCTb.

ITo npuunHe HENMPOPUIBHOCTH MOTYT MCKIIOYAThCs U3 (POHIA JOKYMEHTHI,
HE KOMILJIEKTyeMbl€ OMOINOTEKOM, N3IHILIHE TyOJETHBIE 3K3EMIUISIPbI, 3aMEHEHHbBIE
0ojiee TOJHBIMU MO COAEPKAHUIO, JYUYIIMMH O O(GOPMIIEHUIO, (PU3NYECKOMY
COCTOSIHUIO M3/IaHUSIMU; 110 UCTEYEHNUHU CPOKa XPaHEHMsI JOKYMEHTOB, P HU3KOM
YPOBHE UUTATENICKOTO CIpPOCa, MPU HECOOTBETCTBUU 3JIECKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB
TEXHUYECKOMY U IPOrPaMMHOMY O00ECIIEUeHUI0 OUOINOTEKH.

3.3.BpiObITHE JOKYMEHTOB U3 OMbIMoTeyHOro (hoHaa opopmisercs AKTOM O
CIIMCAaHWU WCKIIOYCHHBIX OO0BEKTOB OmOimoreunoro ¢oHma (mamee - AKT o
cnucanun) mo ¢Qopme (xkox mo OKVY]0504144), yTBepKIEeHHONW MNPUKa30M
MunuctepctBa punancoB Poccuiickoit @eneparmu ot 30 mapra 2015 r. N 521 "O06
yTBEpXKACHUH (HOPM TMEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB M  PETUCTPOB
OyXrajaTepckoro ydera, IPHUMEHSEMbIX OpraHaMH TOCYJApPCTBEHHOM BIJIACTH
(rocyaapCTBEHHBIMHM OpraHaMu), OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPaBJIEHMsI, OpraHaMu
YIPaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIMU BHEOOIKETHBIMU (POHIaMHU, FOCYAAPCTBEHHBIMU
(MyHULMIIAIBHBIMH) YUPEXKICHUAMU
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3.4 K AKTy 0 CNHCaHWHM TPUIATaeTCs CIUCOK Ha HUCKIIOYCHHE OOBEKTOB
oubsmoreunoro (QoHma (Jajee - CHOUCOK), KOTOPBIA BKJIHOYAET CIEAYIOIIUE
CBEJICHUS: pPEruCcTpalliOHHBIN (MHBEHTapHBIN) HOMED, KpaTKoe
oubnuorpaduyueckoe onucaHue, eHy JOKYMEHTA, 3a(UKCUPOBAHHYIO B PETUCTPE
WHIUBUIYAIbHOTO  y4eTa JIOKYMEHTOB, KO3(D(UIMEHT TnepeoueHku (mpu
HE00XOAMMOCTH), OOLTYI0 CTOUMOCTb UCKIIFOUa€MbIX TOKYMEHTOB.

Jlns 1oKyMeHTOB, 0Opa0OTaHHBIX O€3WHBEHTAPHBIM CIIOCOOOM, BMECTO
CIIUCKa BO3MOXKHO HCIIOJI30BaTh TIEPEUEHb PETHCTPAIMOHHBIX HOMEPOB, BH]I
WCKITIOYaeMbIX M3aHMH, NX KOJTMYECTBO.

3.5 K AKTy 0 CcnucaHud 1O TPUYHHE YTpaThl W CHUCKY MPHIATAIOTCS
JIOKYMEHTBI, TIOATBEPKIAIOIINE YyTpaTy (MOSCHUTENbHAS 3alMCKa, B CIIy4ae Kpaku
WIM XWIIEHUS - TMPOTOKOJI, aKT, 3aKIIOYEHHE YIOJHOMOYEHHBIX OpPraHOB, MpHU
BO3MEIICHHUH yIiepOa - GPUHAHCOBBIN TOKYMEHT O BO3MEIICHUH yIiep0a).

Bo3smenienne uurtarensiMu yuiepOa JomyckaeTcss B (opMe  3aMEHbI
YTEPSIHHOTO JIOKYMEHTa PaBHOIICHHBIM..

3.6.AKT 0 cnHMCaHUM IO OJHOM M3 MPUYUH, C TPUIOKEHHBIM CIHCKOM
NOJAMKUCHIBACTCS MPEceaTeIeM U WIEHAMU KOMHUCCHUU MO CHHCAaHUI0 OOBEKTOB
oubnuoTeuHoro (GoHaa, yTBEPKAAETCS pYKOBOAUTEIIEM YUPEKACHUS.

3.7.1locne yTBepx)aeHUss AKTa O CIIMCAHUM OCYILIECTBISIOTCS MEPONPUATHS
0 peaIn3alluy CIIUCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEUHOTO (POoH A,

3.7.1.Cnucannbie OOBEKTHI, MCKIIOYEHHBIE M3 OMOIMOTedYHOro (PoHma TO
MPUYMHAM BETXOCTH, JE€(PEKTHOCTH, YCTapeJOCTH TIO COACPKAHUIO, MOTYT
nepeaaBaThCsl Ha 0€3BO3ME3THONM OCHOBE IOPHUIMYECKUM M (HU3UUYECKUM JTUIAM.
HeBoctpeboBaHHbIE TOKYMEHTHI MOTYT HAIIPABIIATHCS B ITYHKTHI BTOPUYHOTO CHIPHS

3.7.2.1lpu OTCYTCTBHMM IyHKTOB BTOPUYHOTO CHIPhSl WJIM B CIIydasX, KOraa
clava JOKyMEHTOB Ha MepepabOTKy YKOHOMUYECKHU HETeIeco00pa3Ha, COTPYAHUKA
OMOJIMOTEKN YHUUTOXKAIOT UCKITFOUEHHbIE U3 OMOIMOoTeuHOro oHIa TOKYMEHTHI B
CHEIUAIbHO OTBEJIEHHOM JJIS 3TUX IIeJIed MeCTe B MPUCYTCTBUHU YIIOJTHOMOYEHHBIX
y4peauTeNaeM JIMll, KOTOPbIe COCTaBJSIOT aKT 00 YHUYTOXEHUU CIMCAHHBIX
00BbEeKTOB OMOIMOoTeYHOTO hOHIA

B AkTe 0 cnucaHuu OTpa)karoTcsi HAMMEHOBAaHUE, HOMEP U JlaTa TOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOIIETO pelleHne OUOIMOTEeKM O Tepenaye CHUCAaHHBIX OOBEKTOB
oubsmoreuynoro ¢oHaa B OOMEHHBIM (DOHJ, MOKYMEHTa, IOJTBEPKIAIOIIETO
perieHne OMOIMOTEKU O peann3alii CIIMCaHHBIX 00BEKTOB OHOIMOTEYHOTO (hoHAA
IOPUINIECKAM U (PU3WYECKUM JIMIaM, JOKYMEHTA, MOJTBEPKAAIOIIETO PEIICHHE
OnbmuoTeKkn O Tmepegaye Ha OE3BO3ME3THONM OCHOBE CIIMCAHHBIX OOBEKTOB
OubnnoTeYHOro (oHAa MOPUIUYECKHUM W (PU3NYECKUM JUIAM, JOKYMEHTa,
MOJITBEPXKJAIOMIETO (aKT CAAYU CHHCAHHBIX OOBEKTOB OMOIHOTEYHOro (hOHIa B
IMyHKT BTOPUYHOTO CHIPBS, WJIH aKTa 00 YHUYTOKEHWW CHHCAHHBIX OOBEKTOB
oubnuoreunoro Qouaa. BelleykazaHHble JOKYMEHTHI MPUIIAraroTcss K AKTY O
CIIUCAHUU CO CIIUCKOM OOBEKTOB, UCKIFOUCHHBIX U3 OMOIMOTEYHOTO (DOH/IA.

3.8.Ilocie  3aBepiieHUs  MEPONPUITHHA,  MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O
CIIMCAHUU MCKJIIOYEHHBIX OOBEKTOB OMONIMOTEYHOro (hOHIA, MEPBBIM IK3EMILISP
AKTa O CIHMCAaHUM CO CIIMCKOM U JOKYMEHTOM, MOJTBEPKAAOIIUM BBIOBITHE,
nepeaaercs B OyxraiaTepuio, BTOPOH 3K3eMILIAp OcTaeTcsl B OUOIMOTEKeE.
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Ha ocHOBaHMH AKTa O CIMCAHUU MCKIIFOYCHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTESYHOIO
dbonga OubOIMOTEKAa M OyXTaJlTepus BHOCAT HM3MEHEHHS B COOTBETCTBYIOIIUE
YYETHbIE JOKYMEHTBI.

3.9.AKTBIl O CIUCAaHUU PETUCTPUPYIOTCSI B KHUT€ CYMMapHOro y4era
oubsmoreuHoro Goxma.

3.10.B perucrpanioHHOM (MHBEHTapHOH) KHUIre, IKypHaJIe ydeTa
PErUCTPAlIMOHHBIX KapTO4YeK Y4eOHMKOB MPOCTABIsETCS HOMEp M jAarta AKTa o
CIIMCaHUM.

4. Yuer UTOrOB JIBH:KeHNsI 0MOJIHOTEYHOT0 (POHIa
4.1 Utoru nBwxeHus (POHIOB TMOABOASTCS B KHHUTE€ CyMMapHOTO YydeTa
oubnuoTednoro (GoHIa HA OCHOBAHWHU JAHHBIX CyMMapHOTO y4eTa O MOCTYIICHU!
Y BBIOBITUY JOKYMEHTOB.
Htoroseie naHHBIE UMEIOT YETHIPE 00S3aTEIBHBIX MOKA3aTEeNsA: COCTOSIO Ha
HayaJjo rojia, MOCTYIUIIO 3a I'0J1, BBIOBLIO 3a TOJl, COCTOUT Ha KOHEIl Irojia.

5. IIpoBepka HAJIM4YUSA JOKYMEHTOB OMO0JIMOTEYHOT0 hoHIA
5.1.IpoBepka Hanmuuus JAOKYMEHTOB OubmuoTeyHoro ¢Qonma (mamee -
npoBepka (OH/1a) MPOU3BOAUTCS B 003aTEITLHOM IMOPSIIIKE:
. NpY BBISABIICHUH (DaKTOB XUIICHHUS, 3JI0YTIOTPEOICHUS HITU TTOPYH

JTIOKYMEHTOB;

B Cllydae CTHUXHUHHOTO O€ACTBHs, MOXKapa WM JPYIMX Ype3BbIYalHBIX
CUTYyallui, BBI3BAaHHBIX 3KCTPEMATbHBIMU YCIOBHIMH;

. IIPU PEOPTaHU3ALNY WIH JTUKBUIAIUU OUOIHOTEKH.

Jlis mpoBeneHUs MPOBEPOK PYKOBOAMTEIEM OpraHU3allid Ha3zHA4YaeTcs
KOMUCCHSI, B COCTaB KOMHCCHHU JOJHKEH BXOJIUTh NPEICTaBUTENb OyXTaaTepuu.

5.2.IlpoBepka ¢oHIA B IJIAHOBOM TMOPSJIKE MOXKET OCYIIECTBISTHCS
MI03TAITHO B COOTBETCTBUU C TpaikOM MIPOBEICHUS MTPOBEPKU BCeTO (HOH/IA HITH €T0
JacTU C OMpEEICHHEM CPOKOB U KOJIMUYECTBA TNIAHUPYEMOTO 00beMa paboThl.

5.3.IIpoBepka Bcero (OoHIA WU €T0 YaCTH 3aBEPIIASTCS COCTABICHUEM aKTa
0 pe3ynbTaTax MPOBEACHUS MTPOBEPKU HATTMYHS TOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHIa
U TPWIOKEHHEM K HEMy CIHOHCKa JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX  TIO
HEYCTaHOBJICHHOU NMPUYHHE.

B akrte puxcupyroTcs cBeieHus O KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OMOIUOTEYHOTO
doHa MO JaHHBIM YYeTa; JOKYMEHTOB, UMEIOIIMXCS B HAJIMYUU; JTOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOIIMX B OMOIMOTEYHOM (POHJE MO HEYCTAaHOBJICHHOHN mpuunHe. B akte
TAaK)KE€ YKa3bIBAIOTCSI HOMEP UM Jara akTa O NPOBEACHUM Mpeablaylen
NPOBEPKU. AKT C TNPUIOKEHHEM CIUCKAa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIHUX TIO
HEYCTaHOBJICHHOH MPUYKHE, TOANUCHIBACTCS IPECeAATEIeM U YWICHAMU KOMUCCUU
U YTBEP)KJIAETCSl PYKOBOJIUTENIEM YUPEKICHUSI.

5.41lpu BBISIBIGHWHM B TIpollecce€ TPOBEpPKH (OHIA OTCYTCTBYIOIIUX
JOKYMEHTOB ¥ HEBO3MO)XHOCTH YCTAaHOBJICHUSI BUHOBHBIX JIUI[ YOBITKH TIO
HEJ0CTa4yaM CIUCBHIBAIOTCSI B COOTBETCTBHH C JICUCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIHCTBOM.
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6. /les1onpou3BOACTBO B OPraHU3alMU Y4eTa OU0JIHOTEYHOTO
¢onna

6.1.Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTAMHU I0 y4ueTy OubimnoreuyHoro ¢oHaa
OCYIIECTBIISICTCS TIO TIPABHJIaM BEJCHHUS JIETOMPOU3BOICTBA.

6.2.IlocTosiHHO, A0 JHWKBUJAIMM OWONHOTEKH, XPAHATCS PETUCTPHI
WHANBUAYAIBHOTO W CYMMapHOTO y4YeTa JIOKyMEHTOB OuOimMoTedHoro (oHma
(perucTpaliOHHble KHUTY, HHBEHTAPHbIE KHUTH, KHUTU CYMMapHOTO Y4eTa)

6.3.B TeueHue necATH JIeT XpaHATCS AKTbI O CIHCAaHUU MCKIIOUYEHHBIX
00BeKTOB OMOIMOTEYHOTO (DOH/IAa U AKTHI O IpUEMe-Tiepeade CIIUCaHHBIX 00bEKTOB
oubmuoTeunoro (oHma.

6.4.B TeueHue MNATH JET XpaHIATCS TMEPBUYHBIE YYETHBIE JIOKYMEHTHI,
MOJITBEP K JAIOIINE TOCTYIUICHHE JOKYMEHTOB B OMOIMOTEeUHbIN (HOH (HAKIaIHBIE,
aKTBI O TIPUEME, aKThl CTAYU-TIPUEMKH).

6.5.J]l0 oOkoHYaHWS OYepeqHOW TMPOBEpKH (OHAA XPaAHATCS AaKThl O
pe3ynbTaTax MpoBeIeHUs MPOBEPKU HAIWYHS JTOKYMEHTOB OMOInoTeyHoro poHmaa.
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