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1. Общие положения 
 

1.1. Правила приема обучающихся (далее – Правила) разработаны в соответствии с:  
- Конституцией Российской Федерации,  
- Гражданским кодексом Российской Федерации,  
- Семейным кодексом Российской Федерации,  
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»,  
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  
- Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»,  
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»,  
- Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»,  
- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации»,  
- Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  
- Федеральным законом от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации 
законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации»,  
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»,  
- Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»,  
- Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  
- Федеральным законом от 27.12.2019 № 478-ФЗ «О внесении изменений в отдельные акты 
Российской Федерации в части внедрения реестровой модели предоставления 
государственных услуг по лицензированию отдельных видов деятельности», 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 «Об 
утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 
образовательной организации», 
- Постановлением Правительства РФ от 11.07.2020 № 1038 «О внесении изменений в 
Правила размещения на официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2013 № 966 «О 
лицензировании образовательной деятельности»,  
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.11.2013 № 1039 «О 
государственной аккредитации образовательной деятельности»,  
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 № 373 
«Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного 
стандарта начального общего образования»,  
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.12.2010 № 
1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта 
основного общего образования»,  
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- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.05.2012 № 413 
«Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 
общего образования», 
- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 28.08.2020 № 442 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования»,  
- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования» (в новой редакции от 
30.08.2022г.), 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 
«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 
другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями, внесенными 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17.01.2019 № 20),  
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 09.11.2014 № 
1309 «Об утверждении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов 
и предоставления услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой 
помощи»,  
- постановлением Главного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 
«Об утверждении СанПиН 2.4.2.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (далее - СанПиН 
2.4.2. 3648-20),  
- Законом Тульской области от 30.09.2013 № 1989-ЗТО «Об образовании»,  
- постановлением правительства Тульской области от 05.11.2014 № 560 «Об утверждении 
Положения о случаях и порядке организации индивидуального отбора при приеме либо 
переводе в государственные образовательные организации, находящиеся в ведении 
Тульской области, и муниципальные образовательные организации, расположенные на 
территории Тульской области, для получения основного общего и среднего общего 
образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 
профильного обучения»,  
- письмом министерства образования Тульской области от 06.08.2018 № 16-01-12/7832, 
- решением Тульской городской Думы от 20.12.2017 № 46/1146 «О внесении изменения в 
решение Тульской городской Думы от 25.01.2012 № 40/803 «О Положении «Об управлении 
образования администрации города Тулы»,  
- постановлением администрации города Тулы от 31.05.2016 № 2346 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием запросов и 
зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие 
основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, 
среднего общего образования (с изменениями), 
- иными нормативными правовыми и распорядительными актами Российской Федерации, 
Тульской области и органов местного самоуправления муниципального образования город 
Тула, регулирующими деятельность в сфере предоставления муниципальной услуги,  
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- Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Центр 
образования № 34 имени Героя Советского Союза Николая Дмитриевича Захарова» (далее 
– МБОУ «ЦО № 34», образовательная организация).  

1.2. Муниципальная услуга «Прием заявлений и зачисление детей в муниципальные 
общеобразовательные учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы 
начального общего, основного общего, среднего общего образования» по обеспечению приема 
детей, проживающих в микрорайоне МБОУ «ЦО № 34», а также не проживающих в 
указанном микрорайоне, предоставляется администрацией города Тула через управление 
образования администрации города Тулы во взаимодействии с МБОУ «ЦО № 34».  

1.3. Настоящие Правила определяют прием обучающихся в МБОУ «ЦО № 34» для обучения 
по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования (далее - основные 
общеобразовательные программы) в части, неурегулированной законодательством об 
образовании.  

1.4. Настоящие Правила разрабатываются образовательной  организацией самостоятельно в 
соответствии с законодательством об образовании Российской Федерации.  

1.5. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
обеспечивают прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования 
соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

1.6. МБОУ «ЦО № 34»  обеспечивает прием граждан (далее - закрепленные лица), имеющих 
право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на 
территории, закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за МБОУ 
«ЦО № 34» (далее - закрепленная территория).  

1.7. Прием в МБОУ «ЦО № 34» на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего, среднего общего образования за счет средств бюджетных 
ассигнований бюджета Тульской области и местного бюджета проводится на общедоступной 
основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом «Об образовании в Российской 
Федерации».  

1.8. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 
проживающих за рубежом, в общеобразовательную организацию на обучение по основным 
общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований бюджета Тульской 
области и местного бюджета осуществляется в соответствии с международными договорами 
Российской Федерации и Федеральным законом. 
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2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Прием на обучение в МБОУ "ЦО № 34" проводится на принципах равных условий приема 
для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 
 
2.2. В первоочередном порядке предоставляются места в образовательной организации в 
соответствии с федеральным законодательством:  

2.2.1. детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 
27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей; 
2.2.2. детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011г. № 3-ФЗ «О 
полиции» по месту жительства их семей независимо от формы собственности;  
2.2.3. детям сотрудников внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 
2.2.4. детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012г. №283-ФЗ  
«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

2.3. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основной 
общеобразовательной программе начального общего образования в МБОУ «ЦО № 34», в 
котором обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра.  

2.4. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в 
государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются 
его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 
опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 
ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 
(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 
67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». 
 
2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии.  

2.6. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного 
года при наличии свободных мест. 
 

2.7. В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может 
быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, 
предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона.  
В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) 
ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 
обращаются непосредственно в управление образования администрации города Тулы.  



6 
 

2.8. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана ознакомить 
поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, со 
сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся. 

2.9. При приеме на обучение по программам начального общего и основного общего 
образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по 
заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.10. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по 
личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, 
реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона. 

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления о 
приеме на обучение. Заявление и документы для приема на обучение подаются одним из 
следующих способов: 

• в электронной форме  посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее -  ЕПГУ),  с 
последующим предоставлением в МБОУ «ЦО № 34»  оригиналов документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

• с использованием  функционала (сервисов) региональных государственных 
информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 
государственной власти субъектов Российской  Федерации (при наличии), 
интегрированных с ЕПГУ; 

• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении; 

• лично в общеобразовательную организацию. 
 

2.12. Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, 
указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 
электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная 
организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным 
системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

2.13. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка 
указываются следующие сведения: 
 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
• дата рождения ребенка или поступающего; 
• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 
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• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 
представителя(ей) ребенка; 

• адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

• о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
• о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 
наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации; 

• поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34  
согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 
по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
ребенка по адаптированной образовательной программе); 

• согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

• язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 
народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

• родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 
права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 
том числе русского языка как родного языка); 

• факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего с Уставом, с информацией о лицензии на осуществление 
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 
обработку персональных данных. 
 

2.14. Образец заявления о приеме на обучение (приложение 1) размещается 
общеобразовательной организацией на своих информационном стенде и официальном сайте в 
сети Интернет. 

 

2.15. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 
представляют следующие документы: 

• копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка или поступающего; 

• копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 
заявителя; 

• копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 
необходимости); 

• копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 
(в случае использования права преимущественного приема на обучение по 
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образовательным программам начального общего образования ребенка в МБОУ «ЦО 
№ 34», в котором обучаются его полнородные и неполнородные брата и (или) сестра; 

• копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или  
по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 
для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 
ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

• копии документов, подтверждающих право внеочередного или первоочередного 
приема на обучение по основным общеобразовательным программам; 

• копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 
уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 
(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в 
абзацах 2 - 6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего 
личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 
образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 
установленном порядке. 

Родитель (и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 
подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 
документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 

2.16. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для 
приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

2.17. Родитель (и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по 
своему усмотрению представлять другие документы. 

2.18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:  
- документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, иные не оговоренные в них 
исправления либо повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание 
документов;  
-  документы исполнены карандашом;  
- текст запроса или приложенных документов к нему содержат нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников 
администрации города Тулы, а также членов их семей;  
- документы не поддаются прочтению, неразборчиво написаны;  
- к запросу не приложены документы, указанные в его приложении;  
- документы поданы неуполномоченным лицом.  

2.19. Перечень действий, выполнение которых запрещено требовать от заявителя, 
обратившегося за предоставлением муниципальной услуги.  

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
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регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 
услуг;  
2) представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
предусмотренных федеральным законодательством. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе;  
3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
предусмотренных федеральным законодательством;  
4) представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;  
б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

2.20. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 
регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 
организацию. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
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поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 
выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 
организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 
содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 
представленных при приеме на обучение документов. 

2.21. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 
приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных. 

 2.22. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме 
на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о 
приеме на обучение и представленных документов, за исключением зачисления на обучение в 
первый класс. 

2.23. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, 
формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 
представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим документы (копии документов).  

2.24. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий 
классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют 
личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.25. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 
выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 
ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 
наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 
образовательную деятельность, языки образования, факультативные и элективные учебные 
предметы, курсы, дисциплины из перечня, предлагаемого образовательной организацией 

2.26. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  

2.27. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление 
заявителем документов, указанных в пункте 2.14. настоящего Положения.  

2.28. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:  
- подача заявителем письменного запроса, в том числе в электронной форме, о 
приостановлении в предоставлении муниципальной услуги. 
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3. Прием на обучение 
по основной общеобразовательной программе 

начального общего образования 
 
3.1. МБОУ «ЦО № 34» с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 
размещает на информационном стенде, на официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://co34tula.ru, в средствах 
массовой информации (в том числе электронных) информацию о:  

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 
распорядительного акта органа местного самоуправления муниципального района, 
(муниципального округа или городского округа) по решению вопросов местного значения в 
сфере образования или распорядительный акт органа исполнительной власти субъекта РФ, 
осуществляющего государственное управление в сфере образования, о закреплении 
образовательных организаций за соответственно конкретными территориями 
муниципального района (муниципального округа или городского округа);  
- наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 
территории, не позднее 5 июля. 

 

3.2. Прием заявлений на обучение в первые классы МБОУ «ЦО № 34» начинается  1 апреля и 
завершается 30 июня текущего года для детей следующих категорий: 

• дети, имеющие льготы на первоочередное (внеочередное) зачисление в соответствии с 
федеральным законодательством; 

• дети, чьи полнородные и неполнородные братья и (или) сестры, уже обучаются в 
образовательной организации; 

• дети, проживающие на закрепленной за образовательной организацией территории и 
посещающие дошкольные учреждения МБОУ «ЦО № 34»; 

• дети, проживающие  на закрепленной за образовательной организацией территории и 
не посещающие дошкольные учреждения МБОУ «ЦО № 34»; 

• дети, не проживающие на закрепленной за образовательной организацией территории, 
но посещающие дошкольные учреждения МБОУ «ЦО № 34». 

Директор МБОУ «ЦО № 34» издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, 
указанных в абзаце первом настоящего пункта,  в течение 3 рабочих дней после завершения 
приема заявлений на обучение в первый класс.  

3.3. Прием заявлений для поступающих в первые классы МБОУ «ЦО № 34», не проживающих 
на закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения 
свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

МБОУ «ЦО № 34», закончивший прием в первый  класс всех детей, указанных в пункте 3.2, 
осуществляет прием на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 
территории, ранее 6 июля.  
 

3.4. Оптимальный возраст для приёма детей на обучение по образовательным программам 
начального общего образования в МБОУ «ЦО № 34» – 7 лет. В 1-ые классы принимаются дети 
8-го или 7-го года жизни. Прием детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 
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1 сентября учебного года возраста 6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по 
состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.  
По заявлению родителей (законных представителей) учредитель МБОУ «ЦО № 34» вправе 
разрешить прием детей в образовательную организацию для обучения в более раннем или 
более позднем возрасте.  
В случае если на начало учебного года ребенок не достигнет возраста 6 лет и 6 месяцев или 
ему уже исполнится 8 лет родителям необходимо обратиться в управление образования 
администрации города Тулы с заявлением о разрешении приема ребенка в образовательную 
организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования. 
Выдача указанного разрешения осуществляется в порядке, установленном муниципальными 
правовыми актами. 
 

4. Прием либо перевод в МБОУ «ЦО № 34»  
для получения среднего общего образования  

в классах профильного обучения 
 

4.1 Прием лиц в МБОУ «ЦО № 34»  для обучения по программам среднего общего 
образования в классы  профильного обучения (10–11-е классы) проводится на основании 
индивидуального отбора в порядке, который предусмотрен законодательством субъекта 
Российской Федерации. 
Индивидуальный отбор осуществляется в классы профильного обучения для обучающихся, 
завершивших освоение программ основного общего образования независимо от их места 
жительства. 

4.2. Информация о количестве мест в классах, реализующих общеобразовательные программы 
профильного обучения, о сроках, времени, месте подачи заявления и процедуре 
индивидуального отбора размещается на информационных стендах в учреждениях МБОУ 
«ЦО № 34», на официальном сайте МБОУ «ЦО № 34» в открытых информационно-
телекоммуникационных сетях в сети Интернет не позднее чем 
за 30 календарных дней до даты проведения индивидуального отбора. 

4.3. Образовательная организация самостоятельно устанавливает сроки проведения 
индивидуального отбора обучающихся. 
 

4.4. Процедура индивидуального отбора в классы профильного обучения определяется 
Положением о профильных классах МБОУ «ЦО № 34».  
 

4.5. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося или 
обучающийся, поступающий в 10 (профильный) класс, подают заявление (приложение 2), 
документы на имя директора МБОУ «ЦО № 34»  не позднее чем за 10 рабочих дней до срока 
проведения индивидуального отбора, установленного организацией. 
 

4.6. Зачисление обучающихся в классы профильного обучения осуществляется по итогам 
завершения процедуры индивидуального отбора обучающихся, включающей конкурсный 
отбор документов, конкурсные испытания. 

4.7. Зачисление обучающихся осуществляется на основании протокола комиссии по 
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индивидуальному отбору обучающихся и оформляется приказом директора МБОУ «ЦО № 
34»  не позднее 10 календарных дней до начала учебного года. 
 

4.8. При переводе обучающегося из другой образовательной организации, реализующей 
общеобразовательную программу соответствующего уровня, обучающийся зачисляется в 
класс профильного обучения в течение учебного года при наличии свободных мест. 

4.9. Информация о зачислении доводится до обучающихся, родителей (законных 
представителей) через размещение на официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в 
учреждениях МБОУ «ЦО № 34»,  ученические и родительские собрания не позднее 5 рабочих 
дней после зачисления. 
 

5. Прием детей на обучение в порядке перевода 
из другой образовательной организации 

 

5.1. Прием граждан на обучение в порядке перевода из другой образовательной организации 
осуществляется по запросу совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 
представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

5.2. К запросу представляются личное дело обучающегося и документы, содержащие 
информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного 
журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 
печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).  

5.3. Указанные в пункте 5.2. документы представляются совершеннолетним обучающимся или 
родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в МБОУ «ЦО 
№ 34» вместе с заявлением о зачислении обучающегося в образовательную организацию в 
порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, 
удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 
представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

5.4. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 
приказом директора МБОУ «ЦО № 34» в течение трех рабочих дней после приема запроса и 
документов с указанием даты зачисления и класса.  

5.5. В приказе директора МБОУ «ЦО № 34» о зачислении делается запись о зачислении 
обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался 
до перевода, класса, формы обучения.  

5.6. В МБОУ «ЦО № 34» на основании переданных личных дел на обучающихся формируются 
новые личные дела, включающие, в том числе, выписку из приказа директора МБОУ «ЦО № 
34» о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

5.7. МБОУ «ЦО № 34» при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, 
в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 
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обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и 
дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в МБОУ «ЦО № 34». 
 

6. Прием запроса в МБОУ «ЦО № 34» 
 

6.1. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется:  
- подача заявителем запроса;  
- представление заявителем документов в МБОУ «ЦО № 34»;  
- принятие решения о зачислении ребенка в МБОУ «ЦО № 34»» или об отказе в зачислении.  

6.2. Подача запроса на предоставление муниципальной услуги при личном обращении.  
6.2.1. Заявитель в ходе личного приема делает запрос. 
6.2.2. Запросы при личном обращении принимаются только при предъявлении оригинала 
документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).  

6.3. Специалист образовательной организации:  
6.3.1.   Осуществляет проверку оформления запроса.  
6.3.2. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.16. настоящего 
Положения, сотрудник МБОУ «ЦО № 34», ответственный за прием запроса и документов, 
возвращает документы заявителю и проставляет на запросе отметку об отказе в приеме 
документов, а также указывает причину отказа, свою фамилию, инициалы, должность, дату 
отказа в приеме документов.  
Заявитель исправляет запрос и повторно направляет его для проверки специалисту. 

6.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут. Общий срок приема документов не должен превышать 15 минут. 
 

6.5. В запросе родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 
сведения:  
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;  
б) дата и место рождения ребенка;  
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) 
ребенка;  
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);  
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.  
 

6.6. Предоставление заявителем документов в МБОУ «ЦО № 34».  
6.6.1. Заявителю необходимо предоставить в МБОУ «ЦО № 34»  оригиналы и копии 
документов, указанных в пункте 2.14. настоящего Положения.  

6.7. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ «ЦО № 34»  на время 
обучения ребенка.  

6.8. Принятие решения о зачислении ребенка или об отказе в зачислении.  
6.8.1. Специалист образовательной организации проверяет полноту предоставления 
документов и, в случае отсутствия замечаний к ним, выдает расписку по форме, указанной 
в приложении № 3 к настоящим Правилам, в получении копий соответствующих 
оригиналов документов.  
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6.8.2. В случае обнаружения специалистом МБОУ «ЦО № 34»  при проверке документов 
факта указания ложных сведений в ранее поданном запросе на зачисление, специалист 
отказывает в предоставлении услуги.  
6.8.3. В случае если заявителем представлен неполный состав документов в соответствии с 
пунктом 2.14. настоящего Положения, он может их предоставить до истечения сроков 
подачи документов.  

 

6.9. Решение об отказе в приеме может быть принято только при отсутствии в МБОУ «ЦО № 
34»  свободных мест.  
Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек.  

6.10. Приказы о приеме детей на обучение размещаются на официальном сайте МБОУ «ЦО № 
34» и информационном стенде образовательной организации в день их издания. 

7. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) МБОУ «ЦО № 34» 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

7.1. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) МБОУ «ЦО № 34» и его 
специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений и 
зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие 
основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего 
общего образования», осуществляется в порядке, определенным разделом V Приложения к 
постановлению администрации города Тулы от 24.10.2018 № 3896. 
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Приложение № 1  
к Правилам приема обучающихся  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, 

реализующее основную общеобразовательную программу 
начального общего, основного общего, среднего общего образования  

 

Куда: муниципальное бюджетное общеобразовательное  
учреждение «Центр образования № 34  

имени Героя Советского Союза  
Николая Дмитриевича Захарова»  
Кому: директору Л.В. Лазаревой  

 

1. Сведения о ребенке:  
1.1. Фамилия: _____________________________________________________________________  
1.2. Имя: _________________________________________________________________________  
1.3. Отчество (при наличии)_________________________________________________________  
1.4. Дата и место рождения: _________________________________________________________  
1.5. Сведения о свидетельстве о рождении или ином документе, удостоверяющем личность 
ребенка:  
1.5.1. Наименование документа: _____________________________________________________  
1.5.2. Серия:_______________________________ Номер: ________________________________ 
 1.6. Адрес местожительства: _____________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________  
1.7. Сведения об адресе регистрации по месту жительства / пребывания 
ребенка__________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты документа, подтверждающие указанные сведения)  
 
2. Сведения о заявителе:  
2.1. Фамилия: _____________________________________________________________________  
2.2. Имя: _________________________________________________________________________  
2.3. Отчество (при наличии)_________________________________________________________ 
 2.4. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность заявителя:  
2.4.1. Тип документа: ______________________________________________________________  
2.4.2. Серия:____________________________ Номер: ___________________________________ 
2.4.3. Кем и где выдан:_____________________________________________________________  
2.4.4. Дата выдачи: ________________________________________________________________  
2.5. Статус заявителя:  
2.5.1. родитель: ___________________________________________________________________  
                                                                              Отец/Мать  
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2.5.2. Уполномоченный представитель несовершеннолетнего: ________________________ 
_________________________________________________________________________________  
                    опекун/законный представитель/лицо, действующее от имени законного представителя  
Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 
ребенка):_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________   

2.6. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
(предъявляют родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства) 
2.7. Адрес места жительства родителей (законных представителей)____________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________  
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух):  
3.1. Почта (с указанием индекса): ________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________  
3.2. Контактные телефоны родителей (законных представителей): ____________________ 
_________________________________________________________________________________  
3.3. Электронная почта (E-mail): _____________________________________________________  
3.4. Я проинформирован(на) о том, что МБОУ «ЦО № 34» не несет ответственности за 
неполучение извещений заявителем в случае не предоставления заявителем сведений об 
изменении адреса (почтового, электронного), номера телефона заявителя, за действия третьей 
стороны, не зависящие от МБОУ «ЦО № 34».  
4. Право (льгота) на первоочередное предоставление места для ребенка в МБОУ «ЦО № 
34»______________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
(основание для предоставления, наименование и реквизиты подтверждающих документов) Я 
согласен(на), что в случае не подтверждения наличия льготы, при зачислении ребёнок будет 
рассматриваться как не имеющий льготы.  
5. Образовательная программа:  
общеобразовательная ______________________________________________________________ 
6. Язык образования_______________________________________________________________ 
6.1. Родной язык из числа языков народов Российской Федерации________________________ 
7. Иные сведения и документы: __________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________  
8. С Уставом МБОУ «ЦО № 34», со сведениями о дате предоставления и регистрационном 
номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 
государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности обучающихся, ознакомлен(на).  
                                                                                                           ____________________________ 
                                                                                                                              (подпись)  
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Согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ даю свое согласие на обработку 
персональных данных моих и моего ребенка любым не запрещающим законом способом в 
соответствии с Уставом учреждения. 
                                                                                                           ___________________________   
                                                                                                                              (подпись)                                 
8. Дата и время подачи запроса ______________________________________________________  
Подпись заявителя _______________________/_________________________________________  
                                                                                                                Ф.И.О. заявителя  

Приложение № 2 
к Правилам приема обучающихся  

 
Директору МБОУ «ЦО №34» Лазаревой Л.В. 

_______________________________________________ 
                                                                                      ФИО заявителя 

Зарегистрирован  по адресу:__________________    ___             
_______________________________________________ 

                                                                     паспортные данные: 
                                               серия _________  № _____________,  _______________ 

код подразделения                  
выдан________________________                        ______ 
_______________________________________________ 

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт) 
Телефон______________________________________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу зачислить меня_____________________________________________________________       
  ________________________________________________________________________________ 
                                                     (фамилия, имя, отчество, дата рождения) 
  в  МБОУ «ЦО № 34»  в ___________   профильный класс ______________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
                                                                        (указать профиль)    
 
             С Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии 
на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной  
аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми   на русском языке 
как родном языке МБОУ «ЦО № 34»  и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся, ознакомлен(а). 
          Согласно ФЗ от 27.07.2006  № 152-ФЗ даю свое согласие на обработку персональных 
данных моих и моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с 
Уставом учреждения. 
 
 Дата_____________________ 
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 Подпись_____________________ /  _______________________________ 
                                                                                ФИО заявителя 
 

 

 

 

Приложение № 3 
к Правилам приема обучающихся  

 

Расписка 
в получении документов при приеме запроса в 1 класс 

на _________________ учебный год 
в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждения 

«Центр образования № 34 имени Героя Советского Союза Николая Дмитриевича Захарова» 
 
 

от гр. (Ф.И.О.)_____________________________________________________________________  
в отношении ребёнка (Ф.И.О.)__________________________________________________ 
регистрационный № запроса ________________________________________________________  
 

Приняты следующие документы для зачисления: 
 

Наименование документов Да/нет 
Запрос о приёме в 1 класс  
Копия свидетельства о рождении ребёнка  
Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) 

 

Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории или документ, 
содержащий сведения о регистрации по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории 

 

Копия документа, подтверждающего родство заявителя с ребёнком  
Копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и 
лица без гражданства 

 

Копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в 
Российской Федерации 

 

Копии документа, подтверждающих право на внеочередной прием  
Иные документы:  

  
 

МП  
Документы принял  
 
«_____»___________20____г. _______________________/________________________________ 
                                                                      Подпись                                      Расшифровка подписи 
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